WOIT GMINY LIPNICA

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych /t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 902/.

Wéjt Gminy Lipnica
77-130 Lipnica, ul. J6zefa Stominskiego 19
Ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze:

Podinspektor ds. wymiaru podatkow i opfat

I Wymagania niezbedne :
Do naboru moze przystgpi¢ osoba, ktora spetnia nastepujgce wymagania :

1. jest obywatelem polskim z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,
2. posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,
3. nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysline przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
4. cieszy sie nieposzlakowang opinig,
5. s3jejznane zagadnienia uregulowane w :
» Ordynacji Podatkowej,
» Ustawie o podatkach i optatach lokalnych,
» Ustawie o finansach publicznych,
» Ustawie o rachunkowosci,
» Kodeksie postepowania administracyjnego.
6. posiada doswiadczenie w prowadzeniu spraw zwigzanych z w/w przepisami i wykaze
sie minimum rocznym stazem pracy w administracji publicznej,
7. posiada wyksztatcenie wyzsze,
8. posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku.
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10.

V.

Wymagania dodatkowe :

dyspozycyjnosc,
zdyscyplinowanie w wykonywanych zadaniach.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

Zbieranie materiatow do dokonywania wymiaru podatkow i optat lokalnych,
Kompletowanie podari wniesionych do Wdjta Gminy w sprawie ulg, umorzen
naleznosci podatkowych do okreslonych przepisami wysokosci oraz decyzji w sprawie
odroczenia terminu pfatnosci lub rozktadania na raty naleznych zobowigzan
podatkowych,

Prowadzenie ewidencji drukow scistego zarachowania,

Prowadzenie kasy Urzedu Gminy w Lipnicy,

Dokonywanie przypisow wynikajagcych z obcigzen notami ksiegowymi, fakturami,
aktami notarialnymi,

Dokonywanie kontroli podatkowych w terenie,

Opracowywanie informacji i sprawozdan dla Rady Gminy, Wodjta Gminy oraz
Skarbnika Gminy,

Sporzadzanie sprawozdan okresowych z zakresu podatkow i optat innych naleznosci,
Przygotowywanie zaswiadczen o wielkosci gospodarstwa rolnego i ha
przeliczeniowych, dochodach z gospodarstwa, o niezaleganiu i innych zwigzanych z
posiadaniem gospodarstwa,

Petnienie zastepstwa w czasie nieobecnosci Inspektora ds. ksiegowosci podatkowe;.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku :

praca biurowa, wewngtrz pomieszczenia,
praca przy monitorze powyzej 4 godzin.



V.

Informacja o wskazniku zatrudnienia niepetnosprawnych :

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Lipnicy, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6%
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Wymagane dokumenty :

list motywacyjny,

zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej,

kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie wraz z numerem telefonu,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$c¢ z oryginatem),

kserokopie s$wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc z
oryginatem),

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach oraz inne
potwierdzajgce posiadane umiejetnosci i kwalifikacje (poswiadczone przez
kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem) — jezeli dotyczy,

kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem) poswiadczajace znajomosc jezyka polskiego ( dotyczy obywateli Unii
Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umoéw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — zgodnie z art. 11 ust.2 o
pracownikach samorzagdowych)

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych o korzystaniu z petni
praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o posiadanym przez kandydata stanie zdrowia pozwalajagcym na
wykonywanie czynnosci objetych zakresem zadan,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji.

Oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wybrania jego oferty zobowigzuje sie
nie wykonywac zajec¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami,
ktore wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczosc lub interesownosc.

Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw.

Oferte z wymaganymi dokumentami kandydaci powinni sktada¢ w zamknietych
kopertach z dopiskiem , Nabor na stanowisko Podinspektora ds. wymiaru podatkéw i optat”
drogg pocztowg na adres : Urzad Gminy w Lipnicy, ul. Jézefa Stomirskiego 19, 77-130 Lipnica
lub osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Lipnicy, pokéj nr 12.

Termin zlozenia ofert do dnia 25.09.2017r. do godz. 15.00. W przypadku ztozenia
dokumentow drogg pocztowg, za termin ich ztozenia uwaza sie date wptywu do tutejszego
urzedu.



Osoby do kontaktu :

1. Andrzej Lemanczyk — Wéjt Gminy Lipnica, tel. 59 821 70 81
2. Tomasz tacki — Sekretarz Gminy Lipnica, tel. 59 821 70 82

Informacje o wynikach naboru zostang umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Lipnicy www.bip.lipnica.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej urzedu.

Lipnica, dnia 12.09.2017 r.
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