KARTA USLUG

Urzad Gminy Lipnica URZAD STANU CYWILNEGO
77-130 Lipnica
ul. Jozefa Stominskiego 19 Sprawy Obywatelskie

I. Nazwa ustugi:

Wydanie dowodu osobistego

II. Ogdlny Opis:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. W imieniu osoby nie posiadajacej zdolnosci do czynnos$ci prawnych lub posiadajace;j
ograniczona zdolnos$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego
wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator.

3. Osoba obowiazana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek nie wezesniej niz
30 dni przed data 18 urodzin.

4. O niemozno$ci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepelnosprawnoscia lub inng nie dajaca si¢ pokonac przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy, ktory zapewnia przyjgcie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze
okolicznos$ci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.

5. Zlozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nie
posiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczona zdolno$¢ do
czynnoS$ci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowia osoby,
ktoére nie ukonczyty 5 roku zycia.

6. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez okres 5
lat od daty wydania dowodu osobistego.

7. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od
daty wydania dowodu osobistego.

8. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku
fotografi¢ przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do
wniosku zatacza sig rowniez orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzone;j
lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 1. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.
U. z 2008r. Nr 14, poz. 92, z p6zn. zm.).

9. Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do
wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni

widoczny. W takim przypadku do wniosku zatacza sig zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej.

III. Wykaz dokument6éw potrzebnych do zalatwienia sprawy:

1. Wypemiony formularz wniosku o wydanie dowodu osobistego
2. Zalaczniki:
a. Dowadd osobisty podlegajacy wymianie lub paszport (do wgladu).
b. Fotografia (kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego o
wymiarach 35 % 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostro$¢
oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka




glowy do gornej czgsci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, 1 przedstawiajaca osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknigtymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesigcy
przed dniem ztozenia wniosku).

IV. Stanowiska realizujacego ustuge wraz z numerem pokoju i telefonem kontaktowym:

1. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pokdj nr 9, tel. 59-821-70-95,

V. Sposob dostarczenia/odbioru dokumentow:

1. Wniosek nalezy ztozy¢ i odebrac osobiscie.

VI. Podstawe prawng z dokladnym okresleniem artykulow przywolanego przepisu:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r., poz. 1131, z pdzn.
zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212).

VII. Wysokos¢ oplat skarbowych:
1. Wnhniosek jest wolny od opfat.

/III. Termin rozpatrzenia:

1. do 30 dni.

IX. Informacje¢ o sposobie odwolania (tryb odwolawczy):

1. Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, ktora
posiada rygor natychmiastowej wykonalno$ci.
2. Odwotanie od decyzji rozpatruje si¢ w terminie 14 dni od daty jego ztoZenia.

X. Uwagi:

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskaé kontaktujac si¢ z urzgdem osobiscie.
Informacje mozna uzyska¢ rowniez telefonicznie.

XI. Zalaczniki:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego

Opracowal: ‘ Sprawdzil: ‘ Zatwierdzil:
Zdzistawa Richter Sekretarz Gminy Sekretarz Gminy
Kierownik USC Tomasz Lacki Tomasz Lacki



