
1 

 

KARTA USŁUG 

  

  

  

Urząd Gminy Lipnica URZĄD STANU CYWILNEGO 

77-130 Lipnica  

ul. Józefa Słomińskiego 19 Sprawy Obywatelskie 

        

Dane dotyczące usług 

I. Nazwa usługi: 

Wydanie dowodu osobistego 

II. Ogólny Opis: 

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się w organie dowolnej gminy na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej. 

2. W imieniu osoby nie posiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej 

ograniczoną zdolność do czynności prawnych ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego 

wniosek składa rodzic, opiekun prawny lub kurator. 

3. Osoba obowiązana do posiadania dowodu osobistego może złożyć wniosek nie wcześniej niż 

30 dni przed datą 18 urodzin. 

4. O niemożności złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobą, 

niepełnosprawnością lub inną nie dającą się pokonać przeszkodą wnioskodawca powiadamia 

organ gminy, który zapewnia przyjęcie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba że 

okoliczności nie pozwalają na przyjęcie tego wniosku. 

5. Złożenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nie 

posiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do 

czynności prawnych wymaga jej obecności przy składaniu wniosku; wyjątek stanowią osoby, 

które nie ukończyły 5 roku życia. 

6. Dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 5 roku życia, jest ważny przez okres 5 

lat od daty wydania dowodu osobistego. 

7. Dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 5 rok życia, jest ważny przez okres 10 lat od 

daty wydania dowodu osobistego. 

8. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku 

fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami. W takim przypadku do 

wniosku załącza się również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub 

orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej 

lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 

1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. 

U. z 2008r. Nr 14, poz. 92, z późn. zm.). 

9. Osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć do 

wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni 

widoczny. W takim przypadku do wniosku załącza się zaświadczenie o przynależności do 

wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej. 

III. Wykaz dokumentów potrzebnych do załatwienia sprawy: 

1. Wypełniony formularz wniosku o wydanie dowodu osobistego  

2. Załączniki: 

a. Dowód osobisty podlegający wymianie lub paszport (do wglądu). 

b. Fotografia (kolorowa fotografia osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego o 

wymiarach 35 × 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, mającą dobrą ostrość 

oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmująca wizerunek od wierzchołka 
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głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70–80% fotografii, 

pokazującą wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiającą osobę w pozycji 

frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z 

otwartymi oczami nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i 

zamkniętymi ustami. Fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed dniem złożenia wniosku). 

IV. Stanowiska realizującego usługę wraz z numerem pokoju i telefonem kontaktowym: 

1. Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pokój nr 9, tel. 59-821-70-95, 

 

V. Sposób dostarczenia/odbioru dokumentów: 

1. Wniosek należy złożyć i odebrać osobiście.   

VI. Podstawę prawną z dokładnym określeniem artykułów przywołanego przepisu: 

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r., poz. 1131, z późn. 

zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru 

dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów 

osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212). 

VII. Wysokość opłat skarbowych: 

1. Wniosek jest wolny od opłat. 

VIII. Termin rozpatrzenia: 

1. do 30 dni. 

IX. Informację o sposobie odwołania (tryb odwoławczy): 

1. Odmowa wydania dowodu osobistego następuje w drodze decyzji administracyjnej, która 

posiada rygor natychmiastowej wykonalności. 

2. Odwołanie od decyzji rozpatruje się w terminie 14 dni od daty jego złożenia. 

X. Uwagi:  

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy można uzyskać kontaktując się z urzędem osobiście. 

Informacje można uzyskać również telefonicznie. 

XI. Załączniki:   

Wniosek o wydanie dowodu osobistego 

Opracował: Sprawdził: Zatwierdził: 

Zdzisława Richter 

Kierownik USC 
Sekretarz Gminy 

Tomasz Łącki 
Sekretarz Gminy 

Tomasz Łącki 

 


