KARTA UStUG

Urzad Gminy Lipnica URZAD STANU CYWILNEGO
77-130 Lipnica
ul. Jézefa Stominskiego 19 Sprawy Obywatelskie

I. Nazwa ustugi:

Wydawanie dowoddw osobistych

Il. Ogdlny Opis:

1. Karta opisuje procedure i zasady wydawania dowoddw osobistych.

lll. Wykaz dokumentéw potrzebnych do zatatwienia sprawy:

1. Whniosek o wydanie dowodu osobistego (druk do pobrania w pokoju nr 9 lub w zataczeniu do
karty ustug)

2. Dwie wyrazne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, odzwierciedlajgce aktualny
wizerunek osoby, ktérej wniosek dotyczy przedstawiajgce te osobe bez nakrycia gtowy
i okularéw z ciemnymi szktami, w taki sposéb, aby ukazywaty gtowe w pozycji lewego
potprofilu z widocznym lewym uchem, z zachowaniem réwnomiernego oswietlenia twarzy.

3. Odpis skrécony aktu urodzenia dla 0séb urodzonych poza miejscem ubiegania sie o wydanie
dowodu osobistego.

4. W przypadku watpliwosci organu, na jego zadanie, poswiadczenie obywatelstwa polskiego
lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie obywatelstwa polskiego.

IV. Stanowiska realizujgcego ustuge wraz z numerem pokoju i telefonem kontaktowym:

1. Podinspektor ds. obywatelskich i dziatalnosci gospodarczej, pokdj nr 9, tel. 59-821-80-95,

V. Sposob dostarczenia/odbioru dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobow:
1. Ztozyc¢ osobiscie w urzedzie w godzinach jego pracy.

Dowdd osobisty odebraé mozna:
1. Osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Lipnicy, pokéj nr 9

VI. Podstawe prawng z doktadnym okresleniem artykutow przywotanego przepisu:

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2006 Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.),

2. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 06 lutego 2009r. w sprawie wzoru dowodu osobistego
oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych , ich wymiany ,
zwrotu lub utraty (Dz.U. 2009 r. Nr 47 poz.384)

3. Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. tekst jednolity: Dz. U. z
2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pdin. zm.)




VII. Wysokos¢ optat skarbowych:
1. Nie podlega optacie

VIIl. Termin rozpatrzenia:

1. Wydanie dowodu osobistego
a. 30 dni od dnia ztozenia wniosku
b. ponad 30 dni sprawy szczegélnie skomplikowane.

IX. Informacje o sposobie odwotania (tryb odwotawczy):

Odwotanie wnosi sie do Wojewody w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za
posrednictwem Waéjta Gminy Lipnica

X. Uwagi:

1. Posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek ztozenia wniosku o wymiane dokumentu w
terminie 14 dni od daty zmiany danych zawartych w dowodzie. Osoby, ktére nie ztoig
whiosku o wymiane dowodu osobistego w ustawowym terminie bedg miaty uniewazniony
dowdd osobisty z urzedu po uptywie:

a. 3 miesiecy od zmiany danych - obywatele polscy zamieszkali na terytorium RP
b. 4 miesiecy od zmiany danych- obywatele polscy przebywajacy za granica.
Obowigzkowi wymiany podlegajg dowody osobiste ;
e uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia innej okolicznosci utrudniajacej
ustalenie tozsamosci danej osoby,
e uptywu terminu waznosci.
Uniewaznienie nastepuje réwniez z dniem zawiadomienia o:
e utracie, zniszczeniu dowodu osobistego
e przekazania go przez osobe trzecig
utraty obywatelstwa polskiego przez jego posiadacza
e zgonu posiadacza dowodu osobistego.
2. Dowdd osobisty jest wazny 10 lat od daty jego wydania. Bezterminowo w przypadku oséb ,
ktore ukonczyly 65 lat, natomiast w przypadku osdb , ktére nie ukonczyty 18 lat jego
waznos¢ wynosi 5 lat

XI. Zataczniki:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego — zatgcznik nr 1

Opracowat: ‘ Sprawdzit: ‘ Zatwierdzit:

dziatalnosci gospodarczej Maria Cichosz Tomasz tacki

Podinspektor ds. obywatelskich i Kierownik USC Sekretarz Gminy
Zdzistawa Richter



